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I. Zadania biblioteki szkolnej w Swietle ustawy z dnia 30 maja 2014 r.
0 zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektéorych innych ustaw
(Dz. U.z2014 r., poz. 811)

Od 23 czerwca 2014 roku obowigzuje tzw. ustawa podrecznikowa, w ktorej czytamy:
uczniowie szkot podstawowych i gimnazjow majg prawo do bezplatnego dostepu
do podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow céwiczeniowych przeznaczonych
do obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych [ ...].

Ustawa podrecznikowa potwierdza podstawowe zadania biblioteki szkolnej, wprowadzajac
jednoczesnie do materiatéw dotychczas gromadzonych trzy nowe grupy dokumentow:

» darmowy podrgcznik,

» material edukacyjny,

» material ¢wiczeniowy.
W zwigzku z powyzszym w bibliotekach szkolnych, w porozumieniu z dyrektorami szkot,
powinny zosta¢ wypracowane zasady okreslajace sposdéb ewidencjonowania i udostepniania

tych materiatow.

Pomimo tego, ze biblioteki szkolne nie wchodza w skiad ogolnokrajowej sieci
bibliotecznej, zaleca sie, aby do ewidencji zbiorow bibliotecznych w bibliotekach szkolnych
stosowac rozporzadzenie Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialow bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205,
poz. 1283). Warto, aby prawo stosowania tego rozporzadzenia w bibliotekach szkolnych
wynikato wprost ze statutu szkoly. Jak twierdzi Dariusz Skrzynski, w statucie szkoty mozna
zamie$ci¢ nastepujace postanowienie: Do ewidencjonowania materiatow bibliotecznych
odpowiednie zastosowanie ma rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
zdnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatlow bibliotecznych

(Dz.U. z 2008 r. Nr 205, poz. 1283).

Ustawa podrecznikowa definiuje réwniez zrodita finansowania wymienionych w niej
materialdow. W roku szkolnym 2014/2015 uczniowie klas I szk6t podstawowych otrzymuja:
» darmowy elementarz,
» darmowy podrgcznik do nauki jezyka angielskiego lub materialty edukacyjne

zastepujace ten podrecznik (dotacja celowa w wysokosci 25 zt minus koszty
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obstugi zadania). Zgodnie z art. 15 ust. 4 wskazanej ustawy, w roku szkolnym
2014/2015 te materialty nie musza spelnia¢ warunku ich uzytecznosci przez
co najmniej trzy lata szkolne,

» darmowe ¢wiczenia do edukacji polonistycznej i matematycznej (dotacja celowa
w wysoko$ci 50 zt minus koszty obstugi zadania). Dotacja przeznaczona jest raz

na rok.

II. Ewidencja materialow bibliotecznych w bibliotekach szkolnych
(z uwzglednieniem zbiorow wskazanych w ustawie podrecznikowej)

Dla bibliotekarzy istotng informacja majaca wpltyw na sposodb ewidencjonowania
materialow bibliotecznych jest okreslenie czasu ich uzytecznosci. W przypadku materiatow
wskazanych w ustawie podrgcznikowej mamy do czynienia z:

» materiatami zwrotnymi (darmowy elementarz, podrgcznik do jezyka angielskiego —
bez wklejek, materialy edukacyjne),

» materiatami bezzwrotnymi (materiaty ¢wiczeniowe).

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialdéw bibliotecznych
w bibliotekach prowadzi si¢ nastepujace ksiegi inwentarzowe: ksiegi inwentarza gtownego
ioprawionych rocznikdw czasopism, ksigge zbioréw specjalnych, rejestr/ksiege

podrecznikdw 1 broszur.

1. Ksiegi inwentarza glownego i oprawionych rocznikow czasopism.

W tych ksiggach kazdy egzemplarz danej pozycji wpisywany jest jednostkowo,
pod osobnym numerem inwentarzowym. Ksiggi powigkszaja majatek biblioteki, musza
by¢ przesznurowane 1 opieczetowane. Dla wydawnictw ciaggltych biblioteki mogg stosowaé
osobne inwentarze.

Ubytki materiatow bibliotecznych ewidencjonowanych w tych ksiggach rejestrowane
S3 W:

» Rejestrze ubytkow inwentarza gldownego ksiazek,
» Rejestrze ubytkéw inwentarza oprawionych rocznikow czasopism (jezeli do tej

grupy zbioréw prowadzona jest oddzielna ksigga inwentarzowa).
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Te rejestry musza by¢ opieczetowane i przesznurowane. Zapisy dokonywane sa w nich
na podstawie protokoléw ubytkow (zal. nr 1). Protokoly ubytkéw sporzadza si¢ w dwoch
egzemplarzach (oryginal do ksiggowosci, kopia zostaje w bibliotece). W przypadku
odkupienia za zagubiony material biblioteczny takiego samego, lub podobnego — sporzadza
si¢ trzeci egzemplarz protokotu ubytku, ktory stanowi dowod wplywu tego materiatu

bibliotecznego.

2. Ksiega zbioréow specjalnych (filmy, ptyty itp.)

Przyjmuje si¢, ze jezeli w danym roku kalendarzowym liczba jednostek danego zbioru,
np. ptyt, przekracza 50 egzemplarzy, dla tego zbioru zaktada si¢ osobng ksiege inwentarzow3.
Zasady prowadzenia tej ksiegi sg takie same, jak w przypadku Ksiegi inwentarza gléwnego

i oprawionych rocznikow czasopism.

Dla ksiggi zbiorow specjalnych prowadzi sig:

» Rejestr ubytkéw zbioréw specjalnych (rejestr musi by¢ przesznurowany
1 opieczgtowany).

Ubytki w tym rejestrze ewidencjonowane s3 na podstawie protokolow ubytkow
(zal. nr 1). Sporzadza si¢ je w dwodch egzemplarzach (oryginal do ksiegowosci, kopia zostaje
w bibliotece). W przypadku odkupienia za zagubiony materiat biblioteczny takiego samego,
lub podobnego — sporzadza si¢ trzeci egzemplarz protokotu ubytku, ktéry stanowi dowod

wplywu tego materiatu bibliotecznego.

3. Rejestr podrecznikéw i broszur (zal. nr 2) — stuzy do ewidencji materiatow

zwrotnych, moze mie¢ posta¢ tradycyjnej ksiegi inwentarzowej. Ewidencjonujemy

W nim:

» podreczniki (migdzy innymi darmowy podrgcznik do klasy I Nasz elementarz,
podrecznik do jezyka angielskiego, z ktorego uczniowie bedg korzysta¢ diuzej
jak jeden rok szkolny),

> materialy edukacyjne, ktore beda obowigzywaé w szkole dtuzej jak jeden rok
szkolny,

» programy nauczania,

» rozktady materiatu,
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» wieloegzemplarzowe zestawy slownikoéw ortograficznych, tekstow do nauki
jezykow obcych, atlaséw szkolnych, rocznikow statystycznych, materiaty
propagandowe,

» Dbroszury o ograniczonej aktualnos$ci i trwatosci (np. gazetowe wydania lektur).

Ewidencje w Rejestrze podrecznikéw i broszur prowadzi si¢ w sposéb uproszczony,
tzn. wszystkie egzemplarze danego materiatu bibliotecznego, ktére pochodza z jednego
dowodu wptywu (np. faktury), nalezy ujmowaé w rejestrze w jednej pozycji (np. pod
numerem 100) z podaniem, w jednej z rubryk rejestru, liczby egzemplarzy (np. 20
egzemplarzy podrecznika Nasz elementarz) (patrz zat. nr 2, rubryki 8-11). Dla identyfikacji
poszczeg6lnych egzemplarzy nadaje si¢ im numer inwentarzowy tamany przez kolejny numer
okreslajacy liczbe egzemplarzy, np. 100/1, 100/2, 100/3 itd. az do numeru 100/20 (patrz zat.
nr 2, rubryka 2).

W celu uniknigcia dublowania numeréw z Ksiag inwentarza gléwnego i oprawionych
rocznikéw czasopism, materialy wpisywane do Rejestru podrecznikéw i broszur mozna
dodatkowo zaopatrzy¢ okresleniem, np. Podr. Tak wiec 20 egzemplarzy zakupionego
podrecznika Nasz elementarz bedzie miato numery inwentarzowe od 100/1-Podr. do 100/20-

Podr.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia
29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatlow bibliotecznych materiaty
ewidencjonowane w sposéb uproszczony nie powigkszajg majatku biblioteki (patrz zat. nr 2,
rubryka 13), dlatego tez nie podlegaja rozliczeniom finansowym. Fakture za zakup
materiatdw ewidencjonowanych w sposob uproszczony nalezy opisa¢é w sposob podany

w zal. nr 3.

Rejestru podrecznikéw i broszur prowadzonego w sposob uproszczony nie musimy

pieczetowac i przesznurowywac.
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Uwaga!

Jezeli w bibliotece szkolnej do ewidencji zbioréw nie stosuje si¢ rozporzadzenia Ministra
Kultury 1 Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatow bibliotecznych, a darmowy podrecznik Nasz elementarz zostal wpisany
do Ksiegi inwentarza glownego i oprawionych rocznikéw czasopism — musimy oszacowaé
jego cene. W roku szkolnym 2014/2015 do ewidencji przyjmujemy kwote 4,34 zt (patrz zat.
nr 12).

Rejestrowanie ubytkéw materialdow ewidencjonowanych w Rejestrze podrecznikow

i broszur.

Stosowanie w tym rejestrze ewidencji w sposob uproszczony jest jednoznaczne z tym,
ze nie zakladamy do tego rejestru stosownego Rejestru ubytkéw podrecznikow i broszur.
Ewidencje¢ ubytkow prowadzimy jedynie na podstawie protokoléw ubytkow (patrz zal.

nr 4.), ktore przechowujemy w odpowiedniej teczce w kolejnosci chronologiczne;.

Protokél ubytku sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach (oryginat do ksiegowosci, kopia
zostaje w bibliotece). W przypadku odkupienia za zagubiony materiat biblioteczny takiego
samego, lub podobnego — sporzadza si¢ trzeci egzemplarz protokolu ubytku, ktory stanowi

dowdod wplywu tego materiatu bibliotecznego.

4. W bibliotece szkolnej zaleca si¢ prowadzi¢_Rejestr materialéw éwiczeniowych,

obowigzujacych w danym roku szkolnym (patrz zat. nr 5).

W tym rejestrze ewidencjonujemy materialy bezzwrotne, ktére wykorzystywane
sa w szkole tylko przez jeden rok szkolny, np. wymienione w ustawie podre¢cznikowej
materialy ¢wiczeniowe. Ewidencj¢ tych materialow warto prowadzi¢ w sposéb
uproszczony, szczegdtowo opisany przy Rejestrze podrecznikéw ibroszur. W tym
rejestrze ewidencjonujemy rowniez podrecznik do jezyka angielskiego z wklejkami (bedzie

uzywany tylko przez jeden rok szkolny).

Dla wyr6znienia materialdw  ewidencjonowanych w  Rejestrze materialow
¢wiczeniowych mozna je dodatkowo zaopatrzy¢ okresleniem, np. Cwicz. Numer

inwentarzowy bedzie wygladal odpowiednio, np. 100/1-Cwicz., 100/2- Cwicz.
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Rejestrowanie  ubyvtkow materialdow  ewidencjonowanych w Rejestrze materialow

¢wiczeniowych.

Podobnie jak w przypadku Rejestru podrecznikow i broszur, ubytki rejestrowane
sg tylko na podstawie protokolow ubytkéw (patrz zal. nr 6.), ktore przechowujemy
w odpowiedniej teczce w kolejnosci chronologicznej. Sporzadza si¢ je w dwoch
egzemplarzach — oryginal do ksiggowosci, kopia zostaje w bibliotece. Pod koniec roku
szkolnego, na podstawie tych protokotdow, ubytkujemy wszystkie materialy ¢wiczeniowe

obowigzujace w danym roku szkolnym.

IIl. Zasady Korzystania przez uczniow z podrecznikow, materialow

edukacyjnych i ¢wiczeniowych

W art. 22ak ust. 2 ustawy podrgcznikowe] czytamy: szczegdfowe warunki korzystania
przez uczniow z podrecznikow lub materiatow edukacyjnych okresla dyrektor szkoty,
uwzgledniajgc  koniecznos¢ zapewnienia co najmniej trzyletniego okresu uzZywania
tych podrecznikow lub materiatow.

Art. 22ak ust. 1 tejze ustawy mowi, ze: szkola podstawowa i gimnazjum nieodptatnie:

—  wypozycza uczniom podreczniki lub materialy edukacyjne, majgce posta¢ papierowq,

lub

— zapewnia uczniom dostgp do podrecznikow lub materiatow edukacyjnych, majgcych

postac elektroniczng, lub

— przekazuje uczniom materialy C¢wiczeniowe bez obowigzku ich zwrotu lub

Jje udostepnia.

Istotne jest, aby w kazdej szkole zostal opracowany regulamin wypozyczania

podrecznikow i materialow edukacyjnych (patrz zat. nr 7).

Art. 22ak ust. 3 wskazanej ustawy informuje, ze w przypadku uszkodzenia, zniszczenia
lub niezwrocenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego szkota podstawowa i gimnazjum
moze zqgdac¢ od rodzicow ucznia zwrotu:

1) kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub
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2) kosztu zakupu podrecznika do zaje¢ z zakresu edukacji: polonistycznej, matematycznej,
przyrodniczej i spotecznej w klasach I-11I szkoty podstawowej, o ktorych mowa w art.
22ad ust. 1, okreslonego przez ministra wilasciwego do spraw oswiaty i wychowania

i zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujgcego tego ministra. W roku
szkolnym 2014/2015 jest to kwota 4,34 zl.

Nie ma jednolitych zasad okreslajagcych sposob udost¢pniania materiatow wskazanych
w ustawie podrecznikowej. Kazda szkota moze wypracowaé sobie wlasne rozwigzania.

Podpowiedzig moga by¢ propozycje przedstawione w zatgcznikach nr 8-11.
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